
m. Wl. Broniewskiego 
09-402 Pl»<:k. uL Kosciuszki 6 
» 8 i , 262 -86 - i / , fax 262-31-17 

ident. 000658969 
NIP: 774-000-18-91 

REGULAMEV K O R Z Y S T A N I A Z I N T E R N E T U I P A K I E T U M I C R O S O F T O F F I C E 
W C E N T R U M I N F O R M A C Y J N O - E D U K A C Y J N Y M K S I 4 Z N I C Y P L O C K I E J „e-kqt' 

§1 

Bibliotekarze w Centrum Informacyjno-Edukacyjnym Ksi^znicy PJockiej „e-k^t": 

• udzielaj^ informacji katalogowych na podstawie wlasnych katalogow komputerowych 
oraz katalogow elektronicznych innych bibliotek; 

• pomagaJ4 w korzystaniu z katalogow, baz elektronicznych, programow; 

• udzielaJ4 informacji bibliograficznych i faktograficznych na podstawie wlasnych zbiorow 
^ bibliotecznych oraz elektronicznych bazy danych - wlasnych oraz innych bibliotek, instytucji; 

• pomagaj^ w wyszukiwaniu informacji w zasobach Internetu; 

• pomagaJ4 w korzystaniu z uslug bibliotecznych, w tym zamawianiu ksi^zek przez Internet 
oraz w ramach wypozyczeh mi^dzybibliotecznych; 

• udzielaj^ informacji bibliotecznych i katalogowych przez telefon i Internet; 

• udost^pniaJ4 wlasne bazy katalogowe i bibliograficzne w Intemecie; 

• udzielaJ4 informacji dotycz^cej regionu plockiego na podstawie „Bibliografii Wojewodztwa 
Mazowieckiego"; 

• organizuJ4 zaj^cia z przysposobienia czytelniczego, lekcje biblioteczne, oprowadzanie 
wycieczek; 

y • organizuj^ warsztaty i szkolenia. 

§2 > 

Centrum Informacyjno-Edukacyjne Ksi^znicy Plockiej „e-k4t" prowadzi Czytelni^ 
Intemetow^ udost^pniaj^c^ 13 terminali z bezplatnym dost^pem do Internetu. 

Czytelnia Internetowa oferuje mozliwosc: 

• korzystania z przegl^darki stron w w w ; elektronicznych katalogow, zbiorow 
zdigitalizowanych; 

• pracy z programami zainstalowanymi na stanowiskach komputerowych (Word, E x c e l , 
Access, Power Point); 
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• zapisywania wynikow pracy na zewn^trznych nosnikach ( C D - R O M , pendrive), o ile 
nie wymaga to instalowania dodatkowego oprogramowania; 

• wykonania (po uprzednim zgloszeniu) wydrukow, skanow, kserokopii wyl^cznie 
ze zbiorow wlasnych Ksi^znicy Plockiej. 

Kopiowanie dozwolone jest pod warunkiem przestrzegania zapisow Ustawy z dnia 4 lutego 
1994 r. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity, D z . U . 2016 poz. 666). 

Z a kserokopie, skany i wydruki pobierane s^ oplaty zgodnie z Zal^cznikiem nr 1. 

§3 

1. Komputer udost^pniony moze bye osobom powyzej 13 roku zycia, ktore zarejestrowane s^ 
w Ksi^znicy Plockiej i posiadaj^ aktualn^ kart? biblioteczn^. Osoby mlodsze mog^ korzystac 
z Internetu po zlozeniu oswiadczenia przez rodzicow lub opiekunow. 

2. Z korzystania z Internetu i programow uzytkowych wyl^czone s^ osoby, ktore zalegaj^ 
ze zwrotem ksi^zek b^dz maj^ do zaplacenia kar^ pieni^zn^ w dowolnej placowce Ksi^znicy 
Plockiej. 

3. Korzystanie z Czytelni Intemetowej jest bezplatne. 

4. Osobie korzystaj^cej z Czytelni Intemetowej, zwanej dalej Uzytkownikiem przysluguje 
dwugodzinny dost^p do Intemetu w danym dniu. W uzasadnionych przypadkach czas ten 
moze bye wydluzony maksymalnie do 4 godzin. 

5. Uzytkownik zamierzajacy korzystac z Czytelni Intemetowej jest zobowi^zany okazac kart? 
biblioteczn^, zapoznac si§ z niniejszym regulaminem oraz wpisac do „Zeszytu odwiedzin". 

6. Bibliotekarz udziela informacji dotycz^cych korzystania z komputerow, programow, 
katalogow i baz elektronicznych. 

7. Korzystanie z elektronicznych katalogow zbiorow bibliotecznych nie jest ograniczone 
czasowo. 

8. Z programow Microsoft Office (Word, Exce l l , Power Point itp.) mozna korzystac 
do 4 godzin dziennie. W uzasadnionych przypadkach czas ten moze bye wydluzony 
lub skrocony przez dyzuruj^cego bibliotekarza. 

9. Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba. 

10. Wyszukiwania intemetowe powinny sluzyc przede wszystkim celom naukowym, 
informacyjnym i edukacyjnym, w tym tez informacji bibliotecznej i bibliograficznej. 

11. Dost^p do Intemetu nie moze sluzyc do przegl^dania stron o charakterze 
pomograficznym, propaguj^cym przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze bye rowniez 
wykorzystywany w celach zarobkowych lub niezgodnych z prawem. 
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12. Uzytkownik prowadzi poszukiwania samodzielnie. Na jego prosb^ dyzumy bibliotekarz 
udziela pomocy w wyszukiwaniu informacji na dany temat. 

§4 

1. Uzytkownicy korzystaj^cy z Czytelni Intemetowej zobowi^zani do pozostawienia 
w szatni wierzchnich okryc oraz bagazy. 

2. W Czytelni Intemetowej obowi^zuje cisza, zakaz korzystania z telefonow komorkowych, 
spozywania posilkow oraz picia napojow. 

3. Bibliotekarz ma prawo poprosic o opuszczenie Czytelni Intemetowej osoby b^d^ce pod 
wplywem alkoholu, srodkow odurzaj^cych lub nieprzestrzegaj^ce podstawowych zasad 
higieny osobistej. 

4. Bibliotekarz ma prawo odmowic dost^pu do komputera osobom, ktore zachowuj^ si^ 
agresywnie, wulgamie, lekcewaz^co wobec niego lub innych uzytkownikow Czytelni 
Intemetowej. 

5. Pi^c minut przed zamkni^ciem Czytelni Intemetowej komputery zostan^ zablokowane, 
nawet jesl i Uzytkownik nie wykorzystal dwoch godzin. 

6. Niedozwolone jest: 
• podejmowanie wszelkich dzialan powoduj^cych dewastacj^ lub uszkodzenie komputera 
oraz podejmowanie dzialan w sieci niezgodnych z prawem, 
• wprowadzanie do pami^ci komputera jakiegokolwiek oprogramowania pochodz^cego 
spoza biblioteki, 
• wprowadzanie jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu uzytkowym i konfiguracji 
systemow operacyjnych stanowisk komputerowych, 
• lamanie zabezpieczeh systemu, 
• samowolne usuwanie usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego i uzytkowego 
oraz urz^dzeh stanowi^cych wyposazenie stanowisk komputerowych. Uzytkownik ma 
obowi^zek poinformowac Bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach sprz^tu i systemu 
w momencie ich zauwazenia. 

7. Uzytkownikowi zabrania si^ wykorzystywania Intemetu do: 
• wykonywania czynnosci naruszaj^cych prawo, 
• wyszukiwania i korzystania z informacji powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe, 
• wyszukiwania informacji o tresci obrazaj^cych uczucia innych osob, 
• wykonywania czynnosci naruszaj^cych prawa autorskie tworcow, 
• prowadzenia dzialalnosci komercyjnej. 

8. Stanowisko opuszczone przez Uzytkownika na diuzej niz 10 minut, zostanie udost^pnione 
innemu Uzytkownikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych wczesniej danych. 

9. Uzytkownik ponosi peln^ odpowiedzialnosc za korzystanie z portali i stron intemetowych 
zawieraj^cych jego dane osobowe i poufne (e-mail, Facebook, Allegro, bankowosc 
elektroniczna itp.). Pracownicy Czytelni Intemetowej maJ4 prawo monitorowac czynnosci 
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wykonywane przez Uzytkownika przy komputerze. W razie koniecznosci mog^ przerwac 
sesj?, w sytuacji gdy Uzytkownik wykonuje czynnosci niepoz^dane, nawet jesl i nie s^ one 
uwzgl^dnione w niniejszym Regulaminie. 

10. Po zakonczeniu pracy z komputerem Uzytkownik zobowi^zany jest zostawic 
go w konfiguracji zastanej, usuwaj^c wygenerowane przez siebie pliki . Wszystkie informacje 
zapisane przez Uzytkownika na dysku twardym zostan^ wykasowane w chwili zamkni^cia 
komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrat^ niewlasciwie zapisanych 
danych oraz za dane i dokumenty pozostawione przez Uzytkownika. 

11. Uzytkownik ponosi peln^ odpowiedzialnosc za wszelkie szkody spowodowane 
w systemach komputerowych oraz wszelkie skutki zwiazane z nieprawidlowym uzyciem 
udost^pnionego pol^czenia intemetowego i brakiem umiejetnosci obslugi wykorzystywanych 
przez niego programow komputerowych (np. za nieudane lub wadliwe wydruki). 

12. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Uzytkownikow. 

13. Uzytkownik, ktory nie przestrzega zasad niniejszego Regulaminu moze bye czasowo, 
a w szczegolnie drastycznych przypadkach na stale pozbawiony prawa korzystania z Czytelni 
Intemetowej. Decyzj^ w tej sprawie podejmuje Dyrektor Ksi^znicy Plockiej. 

Regulamin obowi^zuje od 2 pazdziemika 2017 roku. 

im. Wta' 
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KSLA^.NICAPLOCKA 
im. Wl. Broniewskiego 

09-402 P-:.ck, ul. Kosciuszki 6 
tel. 262-86-17, fax 262-31-17 

ident. 000658969 
NIP; 774-000-18-91 

Zal^cznik nr 1 

Cennik uslug w Centrum Informacyino-Edukacvinym Ksi^znicy Plockiej 
,,e-k^t". 

Wydruk komputerowy/ksero stron tekstowych, wykresow, tabel: 

- czamo-bialy format A4 - 0,30 zl 
- kolorowy format A4 /tekst, tabela, wykres - 0,70 zt 

Wydruk/ksero stron z grafik^: 

czarno-bialy ( 1 str.) 
- format A6 (ok. 10x15 cm) - 0,50 zl 
- format A5 (ok. 15x21 cm) - 1,00 zl 
- format A4 (ok. 21x30 cm) - 2,00 zl 
(oceny wielkosci powierzchni dokonuje bibliotekarz) 

kolorowy (1 str.) 
- format A6 (ok. 10x15 cm) - 1,00 zl 
- format A5 (ok. 15x21 cm) - 2,00 zi 
- format A4 (ok. 21x30 cm) - 4,00 zl 
(oceny wielkosci powierzchni dokonuje bibliotekarz) 

Skan(l szt.) -1,00 zl 

Cennik obowî zuje od 2 pazdziemika 2017 roku ^ 

im. Wta 

)yrel<tor 
/nicy Ptociagi 

Vjp-Bronife^skiego 

J o / r n a b a n a s i a k 
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09-402 PfiKtk. ul. 
tel. 262-86-^7, fa , , i .oz-3i- i / 

ident. 000658969 
NIP: 77 • '^91 

Zarz^dzenie nr 24/2017 
Dyrektora Ksiqznicy Plockiej im. Wladyslawa Broniewskiego 

z 16 pazdziemika 2017 r. 

w sprawie korzystania z Internetu i programow uzytkowych w Czytelni glownej 
i filiach bibliotecznych oraz w Centrum informacyjno-edukacyjnym Ksiqznicy 

Plockiej „e-kqt" 

> Dzia la j^c na podstawie Statutu K s i ^ z n i c y Plockiej i m . W l a d y s l a w a 

Broniewskiego nadanego przez R a d ? Mias ta P iocka (uchwala N r 4 7 9 / X X V I I I / 2 0 1 7 

z dnia 31 stycznia 2017 roku) , zarz^dzam, co nast^puje: 

§1 
W nawiazaniu do pkt 2 §3 Regulaminu korzystania z Internetu i pakietu Microsoft 
Office w Centrum Informacyjno-Edukacyjnym Ksiqznicy Piockiej „ e-kqt" oraz pkt 3 
§3 Regulaminu korzystania z Internetu i Pakietu Office wprowadzonych Zarz^dzeniem 
nr 21/2017 Dyrektora Ks iqzn i cy Plockiej z 2 pazdz iemika 2017 r., z ezwa la s i? 

korzystanie z Intemetu i programow uzy tkowych czyte ln ikom z na l iczon^ kar^ 

w wysokosc i do 10 z l w przypadku zalegania ze zwrotem ks i^zek oraz kar^ do 50 z l za 

nieterminowy zwrot materialow bibliotecznych. 

P l o c k , 16 p a z d z i e m i k a 2 0 1 7 r o k u 



K S I ^ Z N I C A P L O C K A 
im. Ji'laAsiiMO Brouie^vskiego 

09-402 P L O C K . ul. T. Kosciuszki 6 
tel. 24-26: 86 17. fax 24 262 31 17 

REGON iXm-m^ M P 774 000 18 91 

Zat^cznik nr 1 
do Zarz^dzenia nr 26/2018 Dyrektora Ksiqznicy Plockiej 

z dnia 25 maja 2018 roku 

Klauzula informacyjna dla czytelnikow 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogolnego rozporz^dzenia o ochronie danych osobowych z dnia 

27 kwietnia 2016 r. informuj^, ze: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ksi^znica Piocka im. Wladyslawa 

Broniewskiego z siedzib^ w Plocku, przy ul. Tadeusza Kosciuszki 6; 

2) kontakt do inspektora ochrony danych w Ksiqznicy Plockiej - adres e-mail: 

iod@ksiaznicaplocka.pl; 

3) Pani/Pana dane b^d^ przetwarzane na podstawie obowiazku prawnego, do ktorego 

wypelnienia jest zobowi^zany administrator (art. 6 ust. 1 pkt c R O D O ) w celu 

zapewnienia ochrony udost^pnianych i wypozyczanych zbiorow, w tym dochodzenia 

ewentualnych roszczen prawnych i prowadzenia statystyk dotycz^cych korzystania 

z Biblioteki; 

4) podanie danych jest niezb^dne do zarejestrowania i obslugi czytelnika; 

5) udost^pnianie danych nie jest przewidywane; 

6) Pani/Pana dane b^d^ przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki, 

jednak nie diuzej niz 5 lat od konca roku, w ktorym ostatni raz wypozyczono ksi^zk? 

oraz dla osob korzystaj^cych z czytelni 5 lat od daty uplywu waznosci karty; 

7) posiada Pani/Pan prawo dost^pu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuni^cia, 

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia 

sprzeciwu, prawo do cofni^cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosc 

z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofni^ciem; 

8) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu wlasciwego ds. ochrony danych 

osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pan 

dotycz^cych narusza przepisy ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. 


