REGULAM]N KORZYSTANIA Z INTERNETU I PAKIETU MICROSOFT OFFICE
W CENTRUM INFORMACYJNO-EDUKACYJNYM KSIAZNICY PLOCKIEJ ,,e-kat”

§1
Bibliotekarze w Centrum Informacyjno-Edukacyjnym Ksigznicy Plockiej ,,e-kat”:

m udzielaja informacji katalogowych na podstawie wlasnych katalogow komputerowych
oraz katalogow elektronicznych innych bibliotek;

m pomagaja w korzystaniu z katalogéw, baz elektronicznych, programéow;

m udzielajg informacji bibliograficznych i faktograficznych na podstawie wiasnych zbiorow
bibliotecznych oraz elektronicznych bazy danych - wlasnych oraz innych bibliotek, instytucji;

m pomagaja w wyszukiwaniu informacji w zasobach Internetu;

m pomagaja w korzystaniu z ustug bibliotecznych, w tym zamawianiu ksigzek przez Internet
oraz w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

m udzielajg informacji bibliotecznych i katalogowych przez telefon i Internet;
m udostepniajg wlasne bazy katalogowe i bibliograficzne w Internecie;

m udzielaja informacji dotyczacej regionu plockiego na podstawie ,,Bibliografii Wojewddztwa
Mazowieckiego™;

m organizujg zajecia z przysposobienia czytelniczego, lekcje biblioteczne, oprowadzanie
wycieczek;

m organizuja warsztaty i szkolenia.

§2

Centrum Informacyjno-Edukacyjne Ksigznicy Plockiej ,e-kat” prowadzi Czytelnig
Internetowg udostgpniajaca 13 terminali z bezptatnym dostepem do Internetu.

Czytelnia Internetowa oferuje mozliwosé:

m korzystania z przegladarki stron www; elektronicznych katalogéw, zbiorow
zdigitalizowanych;

m pracy z programami zainstalowanymi na stanowiskach komputerowych (Word, Excel,
Access, Power Point);




m zapisywania wynikow pracy na zewnetrznych nosnikach (CD-ROM, pendrive), o ile
nie wymaga to instalowania dodatkowego oprogramowania;

m wykonania (po uprzednim zgloszeniu) wydrukow, skandéw, kserokopii wylgcznie
ze zbiordw wilasnych Ksigznicy Plockie;.

Kopiowanie dozwolone jest pod warunkiem przestrzegania zapisow Ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity, Dz.U. 2016 poz. 666).

Za kserokopie, skany i wydruki pobierane sg optaty zgodnie z Zalacznikiem nr 1.

§3

1. Komputer udostepniony moze by¢ osobom powyzej 13 roku zycia, ktore zarejestrowane sg
w Ksigznicy Plockiej i posiadajg aktualng kart¢ biblioteczng. Osoby mlodsze moga korzysta¢
z Internetu po zlozeniu o§wiadczenia przez rodzicéw lub opiekunow.

2. 7 korzystania z Internetu i programow uzytkowych wylaczone sa osoby, ktore zalegaja
ze zwrotem ksigzek badz maja do zaptacenia karg pienigzng w dowolnej placoéwce Ksiaznicy
Plockiej.

3. Korzystanie z Czytelni Internetowej jest bezptatne.
4. Osobie korzystajgcej z Czytelni Internetowej, zwanej dalej Uzytkownikiem przystuguje
dwugodzinny dostep do Internetu w danym dniu. W uzasadnionych przypadkach czas ten

moze by¢ wydtuzony maksymalnie do 4 godzin.

5. Uzytkownik zamierzajacy korzysta¢ z Czytelni Internetowej jest zobowiazany okazac karte
biblioteczna, zapozna¢ si¢ z niniejszym regulaminem oraz wpisa¢ do ,,Zeszytu odwiedzin™.

6. Bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z komputeréw, programow,
katalogéw i baz elektronicznych.

7. Korzystanie z elektronicznych katalogéw zbioréw bibliotecznych nie jest ograniczone
CZasowo.

8. Z programéw Microsoft Office (Word, Excell, Power Point itp.) mozna korzysta¢
do 4 godzin dziennie. W uzasadnionych przypadkach czas ten moze by¢ wydluzony
lub skrécony przez dyzurujgcego bibliotekarza.

9. Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba.

10. Wyszukiwania internetowe powinny stuzy¢é przede wszystkim celom naukowym,
informacyjnym i edukacyjnym, w tym tez informacji bibliotecznej i bibliograficzne;j.

11. Dostep do Internetu nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze

pornograficznym, propagujagcym przemoc lub treci obrazliwe, nie moze by¢ réwniez
wykorzystywany w celach zarobkowych lub niezgodnych z prawem.
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12. Uzytkownik prowadzi poszukiwania samodzielnie. Na jego prosbe dyzurny bibliotekarz
udziela pomocy w wyszukiwaniu informacji na dany temat.

§4

1. Uzytkownicy korzystajacy z Czytelni Internetowej zobowigzani sg do pozostawienia
w szatni wierzchnich okry¢ oraz bagazy.

2. W Czytelni Internetowej obowiazuje cisza, zakaz korzystania z telefonow komorkowych,
spozywania positkow oraz picia napojow.

3. Bibliotekarz ma prawo poprosi¢ o opuszczenie Czytelni Internetowej osoby bedace pod
wpltywem alkoholu, $rodkéw odurzajacych lub nieprzestrzegajace podstawowych zasad
higieny osobistej.

4. Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ dostepu do komputera osobom, ktére zachowujg sie
agresywnie, wulgarnie, lekcewazaco wobec niego lub innych uzytkownikow Czytelni
Internetowe;.

5. Pig¢ minut przed zamknigciem Czytelni Internetowej komputery zostang zablokowane,
nawet jesli Uzytkownik nie wykorzystat dwoch godzin.

6. Niedozwolone jest:

m podejmowanie wszelkich dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenie komputera
oraz podejmowanie dzialan w sieci niezgodnych z prawem,

m wprowadzanie do pamigci komputera jakiegokolwiek oprogramowania pochodzgcego
spoza biblioteki,

m wprowadzanie jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu uzytkowym i konfiguracji
systemOw operacyjnych stanowisk komputerowych,

m lamanie zabezpieczen systemu,

m samowolne usuwanie usterek w dziataniu oprogramowania systemowego i uzytkowego
oraz urzadzen stanowiacych wyposazenie stanowisk komputerowych. Uzytkownik ma
obowigzek poinformowaé Bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach sprzetu i systemu
w momencie ich zauwazenia.

7. Uzytkownikowi zabrania si¢ wykorzystywania Internetu do:

m wykonywania czynnos$ci naruszajacych prawo,

m wyszukiwania i korzystania z informacji powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe,
m wyszukiwania informacji o tresci obrazajacych uczucia innych oséb,

m wykonywania czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow,

m prowadzenia dziatalnosci komercyjne;j.

8. Stanowisko opuszczone przez Uzytkownika na dtuzej niz 10 minut, zostanie udostepnione
innemu Uzytkownikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych wczesniej danych.

9. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za korzystanie z portali i stron internetowych
zawierajacych jego dane osobowe i poufne (e-mail, Facebook, Allegro, bankowos¢
elektroniczna itp.). Pracownicy Czytelni Internetowej maja prawo monitorowac czynnosci




wykonywane przez Uzytkownika przy komputerze. W razie koniecznosci moga przerwaé
sesje, w sytuacji gdy Uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sa one
uwzglednione w niniejszym Regulaminie.

10. Po zakonczeniu pracy z komputerem Uzytkownik zobowigzany jest zostawié
go w konfiguracji zastanej, usuwajac wygenerowane przez siebie pliki. Wszystkie informacje
zapisane przez Uzytkownika na dysku twardym zostang wykasowane w chwili zamkniecia
komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate niewlasciwie zapisanych
danych oraz za dane i dokumenty pozostawione przez Uzytkownika.

11. Uzytkownik ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody spowodowane
w systemach komputerowych oraz wszelkie skutki zwigzane z nieprawidlowym uzyciem
udostepnionego potaczenia internetowego i brakiem umiejetnosci obstugi wykorzystywanych
przez niego programow komputerowych (np. za nieudane lub wadliwe wydruki).

12. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Uzytkownikow.
13. Uzytkownik, ktéry nie przestrzega zasad niniejszego Regulaminu moze byé czasowo,
a w szczegolnie drastycznych przypadkach na stale pozbawiony prawa korzystania z Czytelni

Internetowej. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Ksigznicy Plockiej.

Regulamin obowigzuje od 2 pazdziernika 2017 roku.

rektor




Zalqcznii( nrml

Cennik ustug w Centrum Informacyjno-Edukacyjnym Ksigznicy Ptockie]

~e-kat”.

Wydruk komputerowy/ksero stron tekstowych, wykresow, tabel:

czarno-biaty format A4
kolorowy format A4 /tekst, tabela, wykres

Wydruk/ksero stron z grafika:

czarno-biaty ( 1 str.)
- format A6 (ok. 10x15 cm)
- format A5 (ok. 15x21 cm)
- format A4 (ok. 21x30 cm)
(oceny wielkosci powierzchni dokonuje bibliotekarz)

kolorowy (1 str.)
- format A6 (ok. 10x15 cm)
- format A5 (ok. 15x21 cm)

- format A4 (ok. 21x30 cm)
(oceny wielkosci powierzchni dokonuje bibliotekarz)

Skan (1 szt.)

Cennik obowigzuje od 2 pazdziernika 2017 roku

im. Wtad

Jogrina Banasiak

- 0,30 zt
- 0,70 zt

- 0,50 zt
— 1,00 zt
—2,00 zt

— 1,00 zt
—2,00 zt
—4,00 zt

-1,00 zt




Zarzadzenie nr 24/2017
Dyrektora Ksigznicy Plockiej im. Wladyslawa Broniewskiego
z 16 pazdziernika 2017 r.

w sprawie Kkorzystania z Internetu i programéw uzytkowych w Czytelni glownej
i filiach bibliotecznych oraz w Centrum informacyjno-edukacyjnym Ksigznicy
Plockiej ,,e-kgt”

Dziatlajagc na podstawie Statutu Ksigznicy Plockiej im. Wladyslawa
Broniewskiego nadanego przez Rade Miasta Plocka (uchwata Nr 479/XXVIII/2017
z dnia 31 stycznia 2017 roku), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W nawigzaniu do pkt 2 §3 Regulaminu korzystania z Internetu i pakietu Microsoft
Office w Centrum Informacyjno-Edukacyjnym Ksigznicy Plockiej , e-kgt” oraz pkt 3
§3 Regulaminu korzystania z Internetu i Pakietu Office wprowadzonych Zarzadzeniem
nr 21/2017 Dyrektora Ksigznicy Plockiej z 2 pazdziernika 2017 r., zezwala si¢
korzystanie z Internetu i programow uzytkowych czytelnikom z naliczong karg
w wysokosci do 10 zt w przypadku zalegania ze zwrotem ksiazek oraz kara do 50 zt za
nieterminowy zwrot materialéw bibliotecznych.

Ipahna Banagiak
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Ptock, 16 pazdziernika 2017 roku /
Katarzyna Lacho lcz: Wojtyiko
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KSIAZNICA PLOCKA

im. Wiadvstawa Broniewskiego

09-402 PLOCK. ul. T. Kosciuszki 6
tel. 24262 86 17. fax 24:262 31 17
REGON (100638949 NP 774 000 18 91

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 26/2018 Dyrektora Ksiaznicy Ptockiej
z dnia 25 maja 2018 roku

Klauzula informacyjna dla czytelnikow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

D

2)

3)

4)
)
6)

— 7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ksigznica Plocka im. Wiadystawa
Broniewskiego z siedzibg w Ptocku, przy ul. Tadeusza Kosciuszki 6;

kontakt do inspektora ochrony danych w Ksigznicy Plockiej — adres e-mail:
iod@ksiaznicaplocka.pl;

Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego, do ktorego
wypelnienia jest zobowigzany administrator (art. 6 ust. 1 pkt ¢ RODO) w celu
zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbiorow, w tym dochodzenia
ewentualnych roszczen prawnych i prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania
z Biblioteki;

podanie danych jest niezbedne do zarejestrowania i obstugi czytelnika;

udostepnianie danych nie jest przewidywane;

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki,
jednak nie dhuzej niz 5 lat od konca roku, w ktdrym ostatni raz wypozyczono ksiazke
oraz dla 0s6b korzystajacych z czytelni 5 lat od daty uptywu waznosci karty;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu wiasciwego ds. ochrony danych
osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pan
dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r.




